
 

 คูมือสำหรับประชาชน  องคการบริหารสวนตำบลบอพลอย 

 

คูมือสำหรับประชาชน : การขอขอมลูขาวสาร 

หนวยงานท่ีใหบริการ  : องคการบรหิารสวนตำบลบอพลอย อำเภอบอพลอย จังหวัดกาญจนบรุ ี

......................................................................................................................................................................................... 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ดวยพระราชบญัญัติขอมลูขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กำหนดใหหนวยงานของ

รัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได ทั้งน้ี ตามหลกัเกณฑและวิธีการที่

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการกำหนด 

  อาศัยอำนาจในมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติดังกลาว คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการ

จึงกำหนดหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกบัการจัดใหมีขอมลูขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูดังตอไปน้ี 

  ขอ 1 ใหหนวยงานขอรัฐจัดใหมสีถานที่สำหรบัประชาชนสามารถใหในการคนหาและศึกษาขอมูล

ขาวสารของทางราชการ ตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 ไดสะดวกตาม

สมควรตามกำลังบุคลากรและงบประมาณทีม่ ี

  ขอ 2 ใหหนวยงานของรัฐจัดทำดัชนีที่มรีายละเอียดเพียงพอสำหรับประชาชนสามารถคนหาขอมูล

ขาวสารตามขอ 1 ไดเอง 

  ขอ 3 ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีขอมลูขาวสารตามขอ 1 ไวใหประชาชนสามารถตรวจดูได

โดยสะดวก 

  กรณีมีความจำเปนเรื่องสถานที่ จะแยกขอมลูขาวสารบางสวนไปเก็บไวตางหาก หรือใหบริการ     

ณ สถานที่แหงอื่นก็ได ทั้งน้ีโดยคำนึงถึงความสะดวกของประชาชนผูขอตรวจดูขอมลูขาวสารประกอบดวย 

  ขอ 4 การใหประชาชนเขาตรวจดูขอมลูขาวสาร หนวยงานของรัฐจะกำหนดระเบียบปฏิบัติเพื่อ

รักษาความเปนระเบียบเรียบรอยหรือความปลอดภัยก็ไดโดยคำนึงถึงความปลอดภัยไดโดยคำนึงถึงความสะดวกของ

ประชาชนผูขอตรวจดูขอมลูขาวสารดวย 

  ขอ 5 การดำเนินการตามขอ 1 ขอ 2 และขอ 3 ขางตน หนวยงานของรัฐจะจัดขอมูลขาวสารไวที่

หองสมุดของหนวยงานอื่นหรือของเอกชนที่ต้ังอยูบรเิวณใกลเคียงกับสถานที่ต้ังของหนวยงานของรัฐ ซึง่ประชาชน

ทั่วไปสามารถเขาไปใชแทนก็ได 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลบอพลอย  เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร  
เลขที่ 2 หมู 11 ตำบลบอพลอย อำเภอบอพลอย (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกำหนด)  
จังหวัดกาญจนบุรี 71160 ต้ังแตเวลา 09.30 – 16.30 น. 
เบอรโทรศัพท 034-510848 โทรสาร 034-510848 ตอ 18  
http://www.borphoi.go.th  
เฟสบุค : องคการบรหิารสวนตำบลบอพลอย  
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 0- 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 0 วัน องคการบรหิารสวนตำบล 
 ย่ืนคำรองพรอมตรวจสอบหลกัฐาน  บอพลอย อำเภอบอพลอย 
 (หมายเหตุ : สำนักปลัด)  จังหวัดกาญจนบุร ี

2) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 0 วัน องคการบรหิารสวนตำบล 
 ผูบริหารอนุมัติ  บอพลอย อำเภอบอพลอย 
 (หมายเหตุ : สำนักปลัด)  จังหวัดกาญจนบุร ี

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน องคการบรหิารสวนตำบลบอพลอย 
 ฉบับจริง 1 ฉบบั อำเภอบอพลอย จงัหวัดกาญจนบุร ี
 สำเนา 1 ฉบับ  
 หมายเหตุ -  

2) สำเนาทะเบียนบาน (ถามี) องคการบรหิารสวนตำบลบอพลอย 
 ฉบับจริง 0 ฉบบั อำเภอบอพลอย จงัหวัดกาญจนบุร ี
 สำเนา 1 ฉบับ  
 หมายเหตุ (สำนักปลัด)  

 

คาธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 
                             ไมมคีาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนำบริการ 
1) ศูนยรับเรื่องรองเรียน/ศูนยรับเรือ่งทกุข 
 (หมายเหตุ : (ทีท่ำการองคการบรหิารสวนตำบลบอพลอย เลขที่ 2 หมู 11 ตำบลบอพลอย 
 อำเภอบอพลอย เบอรโทรศัพท 034-510848 โทรสาร 034-510848 ตอ 18 
 http://www.borphoi.go.th 

2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
 (หมายเหตุ : (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายดวน 1111 / www.111.go.th /  
 ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

 

หมายเหตุ 

ขอมูลสำหรับเจาหนาท่ี 
 

ชื่อกระบวนงาน : การขอขอมูลขาวสาร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลบอพลอย อำเภอบอพลอย จังหวัดกาญจนบรุี  

          กรมสงเสรมิการปกครองทองถ่ิน  

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  

1) พ.ร.บ.สภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ.2537 

ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 0.0 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน : 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอที่มากทีสุ่ด 0 

 จำนวนคำขอที่นอยที่สุด 0 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน : การขอขอมลูขาวสาร : สำนักปลัด องคการบรหิารสวนตำบลบอพลอย  

          อำเภอบอพลอย  จงัหวัดกาญจนบรุ ี

 

 


